
Republica Moldova
PRIMARUL

municipiului Orhei
MD-3500, mun. Orhei, str. V.Mahu, 160

tel: +373 235 22767; fax +373 235 20378
email: primaria@orhei.md

www.orhei.md

DISPOZITIE
"{ 9 oF. &os-l nr. A8?

Cu privire la aprobarea
Nomenclatorului de arhivl

in conformitate cu art.l0, art.1 1 8-121, art.126-128 din Codul Administrativ al Republicii

Moldova nr.1l6 din 19.07.2018; art.29 qi art.32 din Legea privind Administralia public[ locald

nr,436-XVI din 28.12.2006;Indicatorul documentelor-tip qi al termenelor lor de pastrare pentru

organele administraliei publice, pentru instituliile, organizaliile qi intreprinderile Republicii

trrtitdc,va aprobat prin OiAinul nr.s7 din 27 .07 .2016 al Serviciului de Stat de Arhiv[, in scopul

arhivdrii documentelor din institulie, Primarul municipiului Orhei DISPLINE:

1. Se aprobd Nomenclatorul de arhivd al dosarelor Primdriei municipiului Orhei care urmeazd

a fi arhivate in Arhiva de Stat (se anexeazd).

2. Se pune in sarcina specialistului principal dna Tamara ROMANCIUC sd asigure intocmirea

dosarelor prim6riei rnuni.ipiului Orhei in conformitate cu Nomenclatorul aprobat ;i sd asiste

spec i al i qti i instituliei la or ganizarea arhivdrii.

3. prezenta dispozilie va fi adusd la cunoqtinfa persoanelor vizate, intrd in vigoare la data

includerii acesteia in Registrul de Stat al actplor locale qi poate fi atacatd in Judecdtorla Qf3i
(adresa: mun.Orhei, str.Vasile Mahu,135),/h termen de 30 zile de la data comunicdrii in

conformitate cu prevederile Codului Adminlbtfativ al RM nr.116 din19.07.2018.

4. Clontrolul asupra executdrii prezentei di;

Pavel VEREJANUPrimar al



Republica Moldova
Primdria municipiului Orhei
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ale Qonsiliului municipal.
Prognoze orientative ;i prograrn. a. a"^ott***i"*
econonticti, de organizare gi amenajare a teritoriului
nrunicipiului Orhei.

de evidenfd a interpellrilo, corJili"r.il,o. ,i

Documente (procese-verbale, d@
proprmeri, rapoarte, avize) ale comisiilor de specialitate
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men{iuni

Secretarul
Consiliului
municipal

Secretarul
Consiliului
municipal

Secretarul
Consiliului
munici
Secretarul
Consiiiului
muntcl
Secretarul
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Secretarul
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Secretarul
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Titlul dosarului
Nr.

dosare
lor/

volum

Termenul
de plstrare

Procese verbale ate qeai.r1e1o. Consitiutuir ruuestr vcroale ale geolnletor Uonsiliului municipal
Orhei qi deciziile anexate.
Documente (programe de activita te, avize,informafi i,
rapoarte, ddri de seamd etc.) anexate la procesele_
verbale ale gedinfelor Consiliului muniiipal Orhei.

Registrul deciziilor corsitiu@--

Copii ale deciziilo. Co.,siliu@
informare si executare.

Permanent

Liste de evidenld a conririe.@
gedinlele Consiliului municipal.

Regulamentul de funclionare @

Documente (procese verbale, ..^t,rfii, t otu.iri,
informalii, ddri de seamd, liste ale membrilor) 

.ale

partidelor, fracfiunilor, alianlelor, blocurilor qi ulto.
organizaf ii social-politice.

0i-9
cu privire la solufionarea lor.

CIPS

iului Orhei

To!i
specialiqtii



O2,Primar. primlrja
2

02t1-l Legi ale R.Moldova, dec
ale Parlamentului RM exnediafe 

"r."" 
infn*o.o

dupd
necesitdli

Toli
specialistii02n-2 _r1ur..1rrrr, qrspozlpr, mstructtuni ale Guvemului RM

Statutul municipiului.

dupd
necesitdli

To!i
I lt02n-3

Permanent Secretarul
Consiliului
municipal
Secretarul
Consiliului
municipal
Secretarul
Consiliului
municipal

02t1-4
^egrsuul oe evldenla a drspozi{iilor primarului cu
privire la activitatea debaza.

permanent

ct2tl-5 urspozllu ale pnmarlllur cr-r privire la activitate a de bazd,. permanent

ct2ll-6 rfouese-veroale ale aclundrrlor generale ale cetdlenilor,
consultdri publice.

permanent Specialist
principal,relat
cu oublicul02t1-7 rrocese-verDale ate ;edrnfelor de lucru cu aparatul si

serviciile publice locale.
permanent Secretarul

Consiliului
municipal02t1-8 rroces-veroal pnvmd totarizarea rezultatelor votdrii Ia

alegerea Primarului oragului de la alegerile
locale(generale, noi,parliale) intocmiide consiliul
electoral de circumscripliea oragului qi procesele verbale
privind rezultatele numdrdrii voturiloraie birourilor
electorale ale sectiilor de votare.

permanent I Secretarul

I Consitiutui

I municipal

02n-9 r(aporTul consltlulul electoral de circumscriplie a
birourilor electorale ale secfiilor de votare de la alegerile
locale.

permanent Secretarul
Consiliului

02t1-10 munrcrpal
Secretarul
Consiliului
municipal

rrocese- verDale ale ;edrnfelor birourilor electorale ale
secfiilor de votare ;i documente anexate.

permanent

02t1-11 rrocese- verbare ale qedinlelor consiliului electoral de
circumscriplie (gi documente anex).

permanent Secretarul
Consiliului
municioal02/t-12 r_rocumente (ceren de inregistrare, procesul_verbal de

constituire, intrebdri formulate, etc.) referitoare la
inregistrarea grupului de iniliativd p/u desfbguarea
referendumului local.

permanent Secretarul
Consiliului
municipal

02/t-13 Lrsre oe suDscnplle pentru suslinerea referendumului
local.

5 ani Secretarul
Consiliului
municipal
Secretarul
Consiliului
municipal

02lt-14 rrocumente (llste ,tabele,registre, etc.) cu privire la
desfhgurarea companiei electorale.

permanent

0211-t5
Llste oe subscnplre in suslinerea candidatului
independent.

10 ani
Secretarul
Consiliului
municipal02/t-t6 Horarln ale Dlrounlor electorale ale sec{iilor de votare. permanent Secretarul
Consiliului
municipal



02/t-t7 Hotdriri ale consiliului electoral de circumscriplie .

1J

permanent
Secretarul
Consiliului
munigipal
Secretarul
Consiliului
municipal

0211-18 nurarrn ale lnslanlelor deJudecatd privind confirmarea
sau infi rmare a legalitd(i i efectudri i ieferendumului
alegerilor locale.
D^^i^+---1 l^ -- :

permanent
02t1-19 r\sBrrr.rur us evlqenla a coresponclenlei de intrare

(persoane fizice).
3 ani C]PS

02lt-20 \-urespoltoenla de lntrare_DeISOane fi zir:e 3 ani CIPS02lt-21 Registrul de evidenld u.o..spffi
(persoane .iuridice).

5 ani CIPS

02n-2Ut ,\I I(-ltrll
3 ani CIPS02lt-22 Registrul de evidentd u.o."r@

(intreprinderi de stat).
5 ani CIPS

02t1-22n _\-oresponoenta de intrare-intreprinderi de stat. 3 ani CIPS02/1-23 iesire.
Corespondenta de iesire.

5 ani CIPS02/t-23/t
3an CIPS02/t-24 r.rrslruzrur are autontalu executlve repartizate spre

execut?re qi informare.
5 ani Toli

specialistii02t1-24n Keglsrul oe receplronare a telefonogramelor. aniJ Secretar
administrativ02t1-24t2 Keglstrul oe expedrere a telefbnogramelor. 3 ani Secretar

02/t-25
^eglsrrul 

pnvlnd evldenla persoanelor, care au obfinut
Statutul de persoand revenitd in municipiul Orhei.

Permanent Specialist
principal relaf
cu publicul02/t-2sn Registrul privind acordarea scutim

deplin pentru activitatea de comer! desfdquratd de c6tre
persoanele care au oblinut Statut de revenit in municipiul
Orhei.

Permanent Specialist
principal rela!
cu publicul

02/t-25/2 Keglsuul notlllcanlor prrvind respingerea cererilor
depuse pentru atribuirea Statutului de revenit.

Permanent Specialist
principal rela!
cu publicul
Specialist
principal relaf
cu publicul

02n-25t3 uosar oe conllne oocumente ret-eritor la persoane care au
oblinut Statut de Revenit in municipiul Orhei.

l0 ani

02/1-2st4 uosar ce conllne documente referitor la acordarea
ajutorului financiar unic persoanelor cu Statut de revenit
in municipiul Orhei.

10 ani Specialist
principal relaf
cu publicul02/t-25t5 rrosar ce conlme documente refbritor la acordarea

compensaliilor persoanelor cu Statut de revenit in
municipiul Orhei.

10 ani Specialist
principal rela!
cu publicul02fi-25/6 rrosar ce conllne cererl ref-eritor la acordarea scutirii

fiscale in cuantum deplin pentru activitatea de comer!
desfrquratd de cdtre persoanele care au oblinut Statut de
revenit in municipiul Orhei.

10 ani Specialist
principal relaf
cu publicul

02t1-25/7 uosar ce conllne cererl respinse referitor la stimularea
reintoarcerii locuitorilor de peste hotare in municipiul
Orhei.

10 ani Specialist
principal rela!
cu nublicul02tr-26 Keglsrut oe evrctenjd a audienlei cet[(enilor. 5 ani Secretar
administrativ02fi-27 negrstrur oe evrdenta a Stampilelor. 10 ani Contabil sef02t1-:28 ryrarenale pnvlnd or gantzarea arhiv[rii permanent Specialist
principal



02fi-29 Nomenclatorul dosarelor prim[riei.
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permanent
Specialist
principal
Arhivar
Specialist
principal
Arhivar

02fi-30 r-,us.1r r.rl runsulul (lstoncul tondului, inventare ale
dosarelor aprobate , procese-verbale de nimicire a
documentelor cu termen expirat coordonate etc).

02 /2.D ocum entele referitoa re Ia
reglemen tarea regim ului proprieti{ii

Funciare

permanent

02/2-l r,.cBrsrrur oe evldenla a contractelor de vinzare _
cumpdrare a terenurilor aferente ale obiectivelor private
qi a lotudlor pomicole.

permanent Specialist
principal

Sp*'t"ttrt
principal
Specialist
principal
Specialist
principal
Specialist
principal

02t2-2 \-onrracre oe vrnzare_cumpdrare a terenurilor aferente,
ale obiectivelor private.

permanent

02/2-2n uonrracre oe vrnzare_cumpdrare a loturilor pomicole. permanent

02/2-3 r.eglsrre caoastrate ale delindtorilor de terenuri; permanent

02t2-3n Keglsfful m.l, cu rnregrstrdri de la
nr.l pind lanr.l976.

permanent

0212:"-3t2 r\egrsrrul nr.z, cu tnregtstrart de la
nr.l97 7 pind la nr.392l 6.

permanent Specialist

02/2-3t3
^cBrsrrul nr.J, cu lnreglstran de la
nr. 3917 pind la nr.5348.

permanent 
I Specialist
I princioal02t2-3t4 rsglsuul n-r.4, cu rnregrstrdri de la

ry;149 pind la nr.8439.
permanent Specialist

principal
Specialist
principal

02t2-3/5 Keglsrul nr.), cu rnregistrdri de la
nr.8440 deschis in lucru.

permanent

02/2-4 r\eBrsrrul qe evtoenla a contractelor de localiune
funciard a terenurilor aferente ale ohiectiwelnr n.

permanent Specialist
princinal02/2-5 uunrraore oe localrune luncrard a terenurilor aferente

ale obiectivelor private.
permanent Specialist

principal0212-6
^sglsrul oe evtoenfa a terenurilor expuse la licitaliile
funciare.

permanent Inginer
cadast{al
Secretarul
comisiei de
licitalie
funciare

02/2-7 uosarele aomlnlstratlve a ricitaliilor funciare cu privire
la organizarea si desfbsurarea licitaliilor funciare.

permanent

02t2-8 \-'nrracre oe vlnzare-cumparare a terenurilor vindute la
licitatie.

permanent Inginer
cadastral02/2-8fi \_urrrracre oe locatlune a terenurilor transmise la lecitalie permanent Inginer
cadastral

Sp..t'"ttrt
orincinal

02/2-9 Keglsrrul nnoulul pentru atribuirea lotului de teren
pentru constructia caselor individrrale de lnn,ir

permanent

02/2-10 Keglsuul oe ellberare a tiilurilor defindtorilor de teren. permanent Specialist
principal02/2-tt .NsBrsrrul tle ellDerare a dubhcatelor titlurilor

de[indtorilor de teren.
%

Bilanlul fur"i

perntanent Specialist
principal02t2-t2

pennanent Specialist
principal



co ecta

ivitatea
tn aomeniut tinere glgl

Specialist
princlpal

Specialist
principal

Specialist

Specialist
nct

Specialist
principal

Specialist
principal

Specialist
principal

Specialist
principal

Specialist
principal

Specialist
principal

Instructiuni qi regulamente ale o.gun.lo, i.r*hi..
superioare cu privire la recrutare, incorporare gi
complectare.

P?n6la
substituirea
cu altele noi

Coresponden{d cu Sec}ia Ad-irist.atira MilitaE
teritoriald pe diverse probleme.

Registrul de evidenJd a recrutului lfonn.u tZ).

Figele alfabetice ale rezervigtilor.

Fiqa de evidenld primard a ofileriloiE rezerva

Grafic de recrutare.

Liste ale veteranilor de rdzboi ale militarilor-participanli
la conflictul militar din stinga Nistrului, la conflictul din
Afganistan, ale participanlilor la lichidarea consecintelor
avariei Cernobil.
Tabelele nominale ale tinerilo. c@
evidenld militard conform informatiilor prezentate de
c[tre instituliile de invdfdmint.

pind la
implinirea a

18 ani
3 ani

Instructiuni gi regulamente ale organelor ierarhice
superioare cu privire la activitatea in domeniul
tineretului gi sportului.

Pind la
substituirea
cu altele noi

Dispozilii ale autoritdlii consecutiue pe manifesta.i
cultural sportive, care conlin evenimente, planuri
tematice pentru desfEqurarea seratelor, corrcirtelor,
deviz de cheltueli.

Programe gi planuri de organizare si desfr$urare a
competiliilor sportive.

Corespondenja privind manifestdri culturale
gi sportive.

Corespondenla cu oragele infrdlite.

Specialist

Specialist

Specialist
principal
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021 5-l Indicalii metodice, instrucliuni u@
superioare referitoare la protecfia civila.

Pind la
substituirea
cu altele noi

Specialist
desemnat de
autoritatea
executiv[02t 5-2 rtanun oe electuare a acJiunilor de proteclie civild

dirile de seam[ despre realizarealoi.

Documente (procese-verbale de contestare, memorii,
note informative) referitoare la organizarea activitdlii de
proteclie civil6.

5 ani Specialist
desemnat de
autoritatea
executivl02t s-3

3 ani Specialist
desemnat de
autoritatea
executivd

o2t s-4 Llste ale lormatrunrlor protecfiei civile. lan Specialist
desemnat de
autoritatea
executivA

02t 5-5
uocumente (declzll, regulamente, obligafiuni) ale
comisiei pentru situatii exceplionale.

Pind la
substituirea
cu altele noi

Specialist
desemnat de
autoritatea
executivd

021 5-6 r-ran oe seama, rapoarte privind situalii excepfionale gi
consecinlele lor.

3 ani Specialist
desemnat de
autoritatea
executivd02t 5-7

Liste de persoane supuse evacudrii qi anexe referitoare
la evacuare.

lan Specialist
desemnat de
autoritatea
executivd02/ s-8 Kegrsrrete oe evlclenlA a bunurilor materiale ale

subunitdlilor protectiei civile.
3 ani Specialist

desemnat de
autoritatea
executivd

03-l Dispozilii ale Primarului cup.iu@ J5 ani Secretarul
Consiliului
*,,^:^:-^l

03-2 Registrul de evidentd a dosarelor peisonale.

Dosareler..ronur"ffi
Primdriei,contractele de munca individuale ale
ang4iatilor.

75 ani Specialist
principal

03-3
75 anl Specialist

principal

ct3-4 Documente (figa postului ,fiqa de eraluare obiectiue
individuale de activitate si indicatorii de
perfrrrmanfa,etc) privind evaluarea performanfelor
profesionale.

75 ani Specialist
principal

03. Personalul scriptic



Documente (informafii, copii de pe acte, casiere
judiciare,procese- verbale etc.) ale comisiei de concurs
pentru ocuparea funcliilor publice vacante.

Procese -verbale cu privire la accidentele de muncd.

Planuri anuale de activitate.
Registrul de eliberare a certificatelor de urbaniirn
Certifi cate de urbanism.
Dosare administrative ale certificatelor de urbanism.

rul de eliberare a autorizaliilor de construire.
Autorizalii de construire. 10 ani

Dosare administrative ale autorizaliilor de construire.

Registrul de eliberare a autorizatiilor de schimbarea
destinaliei imobilului.

Autorizalii privind schimbarea destinaliei imobilului- 10 ani

Dosare administrative ale autorizatiilor de schimbarea
destinaf iei imobilului.
Registrul de eliberare a autorizaliilor de publicitate
exterioar5.
Autoriza(ii de publicitate exterioard.

Dosare administrative ale autorizaliilor de publicitate

Registrul de eliberare aautorizafiilor de desfiinlare.

Autorizafii de desfiin
Dosare administrative ale autorizatiilor de desfiinlare

Procese - verbale de recep(ie finald a constructiiloi
finanfate de buget.
Rapoarte statistice anuale privind casele de locuit date
in exploatare.
Dosare administrative ale obiectivelor proiectate qi
construite in municipiul Orhei.

Planul urbanist general al municipiului Orhei
(nota explicativd cu anexe, desene tehnice).

Plan urbanist de detaliu.

Plan urbanist zonal.

04.Documente referitoare la arhitecturr si urbanism

Secretarul
Consiliului
municipal

Specialist
principal

Arhitect sef
Arhitect sef
Arhitect sef
Arhitect qef

Arh,itect
Arhitect gef

Arhitect qef

Arhitect;ef

A.nitect sef

Arhitect qef

Arhitect gef

Arhitect qef

Arhitect;ef

Arhitect qef

Arhitect

Arhitect
Arhitect;ef

Specialist
1nc1

Arhitect gef

Arhitect qef

Arhitect Eef

Arhitect Eef



Chitanle de primire a pldlilor fiscale.

Ddri de seamd lunare,scriso.i d"@
de Stat.

Documente (declaralii de forrdareffi
confirml depunerea plAlii de inregistrare,schimbdri
survenite in denumire, genul de activitate,adresa ect.)
referitoare la inregistrarea gospoddriilor {drdnegti(de
fermier).

permanent

Registrul de eviden{d a gospoddriilor fdr5neqti (de
fermier).

Liste ale gospoddriilor fdraneqti (d;E*rie) lic.hid"te.

Instruc{iuni, regulamerrte, indical@
eviden{a contabild gi raportarea financiard.

Pind la
inlocuirea

cu altele noi
Bugetul local anual aprobat (Deciziaa" aproUur. a
bugetului, schemele de incadrare, listele tarifare ale
APL) Formatul bugetului autoritAfii (Tabelul 9.2).

Raport financiar anual cu privire t@
local.

Rapoarte financiare trimestriale cu privire la executarea
bugetului local.

Note de contabilitate 9i documentiiontaUiGlrirrur.

Registre de evidentd contabild.

Registre de casd.

Liste de inventariere, procese ve.bule 
"ul.irire larezultatele inventarierii gi alte documente aferente

procesului de inventariere.

adm inistrativl. contabilitatea

Perceptorii
fiscali

Perceptorii
fiscali

Perceptorii
fiscali

Perceptorii
fiscali

Perceptorii
fiscali

Specialist
principal,

Contabil

Specialist
principal,

Contabil qef

Specialist
principal,

Contabil
Specialist
principal,

Contabil
Contabil
principal,

Contabil
Contabil
principal,

Contabil
Specialist
principal,

Contabil sef
Specialist
principal,

Contabil sef

Specialist
principal,

Contabil sef

8



Registre de titluri executorii.

Liste de verificare auxiliare qi de control.

Fiqele personale ale angajalilor ApL.

Cereri ale angajatilor privind acordarea scuti.il,o.la
impozitul pe venit re(inut din salariu.

Procese-verbale de revizie documentard, de control de
audit privind activitatea economico-financiard a
Prim[riei, note informative, memorii anexate.

Fige de inventar ale mijloacelor fixe.

Documente (pagapoarte tehnice, procese-verbale ale
comisiei de transmitere, acte de predare-primire, bilantul
de transmitere, contracte de transmitere in gestiune
autoritAlii publice locale a bunurilor unitIlilor
economice).

permanent

Contracte de micd valoare.

Proceduri de achizilie.

Dosare (sarcini tehnice, proiecte , ayize, calcule,
procese-verbale de dare in expluatare etc.) ale
construcliilor de interes public local

Liste de tarificare a pedagogilor gi altor lucritori ai gcolii
cdtre I septembrie.

Certificate medicale.

Rapoarte cu privire la retribuirea muncii (IRM,
IPC,IALS).

Specialist
principal,

Contabil
Specialist
principal,

Contabil
Contabil
principal,

Contabil
Specialist
principal,

Contabil
Specialist
principal,

Contabil gef

Contabil
principal,

Contabil qef

Specialist
principal,

Contabil Eef

Specialist
principal in
domeniul

achizi!iilor
publice

Specialist
principal in
domeniul

achiziliilor
publice

Specialist
principal,
Contabil

Specialist
principal

Specialist
principal,

Contabil sef

Contabil
principal,

Contabil Eef

9

06-10
6 ani

06-1 1 5 ani

06-12 75 anr

06-1 3 lan

06-14 6 ani

06-15

permanent

06-16

06-18 5 ani

06-r9 5 ani

06-20

permanent

t)6-21

15 ani

06-22 3 ani

06-23

75 ani
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07. Activitatea iuridici

07 -l Registrul dosarelor aflate pe rol, examinate in instanla de
judecat[.

permanent Reprezentant
in instanfa de

judecati al
autoritalii
executive,
specialist

principal juris
dttnh e.az

07-2 Dosare aflate pe rol examinate in instanfa Ae;u*catA permanent Reprezentant
in instanla de

judecatd al
autorita!ii
executive,
specialist

principal juris

07-3 Registrul dezvdluirilor practicilor ilegale qi al
avertizdrilor de integrare.

penlanent Specialist
principal juris

07-4 Registrul de evidenl6 a cadourilor inadmisibile. permanent Specialist
incinal irrris

07 -5 Registrul de evidenld a cadourilor admisibile. permanent Specialist
rincinal iuris

07-6 Dosare contravenlionale privind examinarea proceselor
verbale cu privire la contravenlie.

permanent
Agent

constatator
desemnat de
autoritatea
execrrtivl

07 -7 Documente(cereri,avize,corespondenla etc) privind
examinarea confl ictelor.

3 ani Specialist
Lncioal iuris

I
functionirii

ageptilor economici si a persoanelor fizice

08-l Registrul de evidenfd a notific[rilor , privind initierea,
modificarea si incetarea activitdtii comerciale
inregistrate de Primdria municipiului Orhei.

permanent Specialist
principal

08-2 Notificdrile privind inilierea, modificarea qi incetirea
activitdtii comerciale cu anexele prev[zute de Legislalia
in vigoare.

perrranent Specialist
principal

09.Documente privind problemele sociale

09- I Registrul dosarelor administrative privind acordarea
aj utorului material in baza dispoziliilor qi deciziilor
autorit[tii executive.

5 ani Specialist in
problemele
Sociale

09-2 pqsare administrative constitutive privind acordarei 5 ani ialist in



aj utorului material in baza di spoziliilor autoritalii
executive.

problemele
sociale

09-2/1 Dosare administrative constitutive privind acordarea
aj utorului material in baza deciziilor
Consiliului municipal Orhei.

5 ani Specialist in
problemele
sociale

09-3 Registrul de evidenld a sesizdrilor. 3 ani Specialist in
problemele
sociale

09-4 3 ani Specialist in
problemele
sociale

rc9-5 Dosare administrative constitutive qi examinate in
cadrul gedinlei Consiliului Local pentru drepturile
copilului.

10 ani Specialist in
problemele
sociale

rl9-6 Dispoziliile autoritdfii executive privind instituirea gi
abrogarea tutelei / custodia.

5 ani Specialist in
problemele
sociale

09-7 Registrul evidenlei copiilor aflali in custodie. 5 ani Specialist in
problemele
sociale

09-8 Dosare administrative consecutive privind copiii aflali
in custodie.

5 ani Asistenla sociala

09-9 Registrul dosarelor administrative privind acordarea
ajutorului material pentru cetalenii revenili inbaza
dispoziliilor ;i deciziilor autoritdlii executive.

permanent Specialist
principal

09-1 0 Dosare administrative constitutive privind acordarea
aj utorului material cetdlenilor revenili in baza
dispoziliilor ;i deciziilor autoritdlii executive.

5 ani Specialist
principal

09-1 I Registrul dosarelor administrative privind repartizarea
caselor sociale inbaza dispoziliilor qi deciziilor
autoritAlii executive.

permanent Specialist in
problemele
Sociale

09-12 Dosare administrative constitutive privind repartizarea
caselor sociale inbaza deciziilor qi dispoziliilor
autoritalii executive.

5 ani Specialist in
problemele
sociale

in lu 

l1

Sesizdri privind minorii.




