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Cu privire la aprobarea
figei de post

3. Controlul asupra executdrii prezentei
municipiului Orhei Cristina COJOCAiI.

dispezilii se pune in sarcin6 viceprimarului

Primar al rnunicipiulu!.
Pavel VEREJANU

Secreia;;T
: COPIA

In confonnitate cu art' 10, art.l l8- 121, art,126-12gdin codul Administrativ al RepubliciiMoldova nr' I l6 din 19'07 '2ots; a,t'z!g 
^$i 

; 3t;;Legea privind Administrafia publicd local,nr'436-XVI din 2g.12.2006: 
'Decizia 

nr.2.1 din 0-5.03.2020 ,,cu privire ra aprobareapersonalului suplimentar"; contractul Indivlouai ae 
"titur.a 

nr.03 din 03.03.2015 cu toateacordurile suplimentare, in scopul desfEgurdrii ;fi.i*;;'a activitalii specialisturui principar cu
l,".fiffili,it;:ti;lt;d;gf';n,*.u regimurui runciar anu' r,irlu-'curraN, primarur

I ' Se aprobd figa de post pentru exercitarea funcgiei 
.de specialist principal a dnei LiliaGULIAN, care active azdiidomlniur regrementar.rrrgi;;rui funciar (se anexeaz.).

2' Prezenta dispozilie se aduce la, cunogtinfa persoane]or vizate, sub semndturd, intrd i^vigoare la data inclirderii acesteia in'negistiul ;. si"t-;i acteror rocare Ei poate fi atacat, inJudecdtoria orhei in termen de 30 zire de la datacomunic,rir.
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Anexa la

ra;---i,aa -/ .

a{24///
FrgA POSI.ULUr

Specialisr principat dna Lilia G ULIAN

,,,,ili,iltllJ..,.
Autoritatea publicl: primdria municipiului OrheiDenumirea funcfiei: speciarirt frir.iprr (.;;i.;entarea regimurui funciar)Nive!ul funcf iei: funclie oe e*.cu1ie, tard-statri-d. fun.lionar pubricNivelul de salarizare: codul funcliei H oo+dl t,eapta de salarizare - vI, crasa de
;'l?t',ffi;.64, 

coeficientr-rr a. ruiuiirure - 3,2:,'.uu",umul sarariurui d,e baz1stabilit _

Capitolul II
Descrierea funcfiei

Scopul general al funcfiei: Asigurarea desfdqurdrii proiectelor ce lin de reglementarearegirn,ltri ftrnciar al proprietdlli p,blice in'uede.ea bunei g.rt;onari a propriet6tiipublioe nrunicipale, a wide,lei ei cbnfbr*. pr..rrrii 
" 

circuiturlui legal a acesteia.

Sarcinile de bazl:
l' coordonarea qi desfd;urarea procesului de regle.mentare a regimului funciar giefectuarea controlului asupra respectdrii legislaliei funciare dz catre definatoriide terenuri' identificarea terenurilor $i 

"a 
posesorilor acestora, asigurareaevidenIei funciare gi a forosirii rafionar. u i...n,rriror;2 Asig,rarea evidenlei lr,ciare;i a folosirii ralionale a terenurilor, tinereacadastrultti funciar al oragulut ui.u ."ia.ri.i coirforme u r*outri tunciar pecategorii' efectuarea 

'nonito 
rizd,rii terenurilor, elaborarea rapoartelor statisticeprivind folosirea terenurilor dupd formele de-proprietate, efectuarea controluluiasupra modului de finere a teren,rilor proprietate public6;i' Elaborarea actelor;i ploiectelo, acielo, administrativL privind atribuirea qiretragerea terenurilor, examinarea litigiilor funciare gi oigin':rur"a licitaliilorfunciare' participarea la activitatea gr.ipr.iio, de lucru, elaborarea materialelornecesare' pregatirea avizelor Ei proilctero. J. acte administrative privind toategenurile de lucrdri ce 1in cle reg.lementarea regi-utui proprietdfii funciare;4 Efectuarea lucrdrilor de delimitare a ,.r.nu.iror, de inregistrare a terenurilor, dehtribr-rire a loturilor de teren pentru construcfia caselor-a. io.uit, instr6inare atere,u,ilor, efectuarea tranzafi;il.;";t;';;t v6,nzarea cump6rarea terenurirorproprietate public6, inventarierea terenurilor transmisJ intreprinderilorhlunicipale spre administrare;

;\tribufiile de serviciu
t coordonarea qi desfaEtlral'ea procesului 9. regle.ment are a regimul,i f,nciar Eief'ectLrarea controlului asupra respect6rii legisiagiei funciare oz .atr. delin6toriide terenuri, ide'tifica'ea- ie.ren,rilo, qi "u poresorilor acestora, asigurareadvidenlei funciare gi a folosirii ralionale a terenurilor:

dispozi

rhei
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Coordoneazd gi intreRlinde acgiunile respective penrreglementare a regimutri f'r;;;;;; i, rrrirlrtr.."' v""tru desfdqurarea procesurui de

ii,.,',:',,1X:" ff;l::*l "X'J,1,T;fT::*Xi,"1:f::111,., 
runciare incrusiv prin

Identificd rerenuri.re qi'p"l.rrrii ;;.;*r';;i',i'p.rf."tur.u contracteror delocaliune funciard u' ,ir.*iilor, u acorduriror adifionare Ia contracte

i.lffiffite 
si a borderouril;^d.'rur.ur-u pruiii'0. ro.ulirr.-ru,irorosin[d 

a
Perfecteazd actele de reziliere a contracteror de roca!iune salr forosinfd gi acterede predare'terenurui.p.ecu.nqi 

"rru".."rJ."*rP"";"ni" i;-r;;J.., irgtirnf.riide[indtoriror de teren dLrpr. f.ii..rur"a acterorjrlioi3. funciare respective;line evidenfa contractero. j. rocaliune qi r"i"rirra a terenuriroi precum si
;l :1ffi [i! 1ii; JJi i,ll ;l *tj,gm' ;' ; JJ,.i: i"',li;.,,,. i, i r 

" 
t,. r, 

. 

",il;; ;;
Asigurarea evidenfei, f,nciare Ei a folosirii rafionare a terenurilor, linereacadastrurui funciar ur o.u.q,riul $T , evidenlei .onio.r. a fondurui funciEr pe
;:l;fl:J'i;,lliill""" 

rno,itorizdrii^terenuriro.,.ruuorarea 
rapoartelor statistice

as,pra modurui .J:[:XJ'ji:.ili,X,,Ti;:#,i.1,1**:ii;-"i;;*;;u"iont,.or,rui

i:5il?,,i1'fl"x1,';i:fii,:i i, f:::i,:,;;iil;,,. a terenuri,or, rine Regrstru,
f ine eviden[a conformd u ro,rirrri rrr.ir. pe categorii gi efectueazdmonitorizareil terenurilor, ir.ruJr' line eviderlu i...nrrilor date i, rocafiunef'nciard, i, forosinfi funciard, ,anaur.,rau arendat.-pii, ricitalie publich;

;fii:::A 
rapoarte statistice f i"ira folosirea iJ..nu.iror dupa formele de- Efectueazd' cctntrorur continr-i', 

:r:ry:t" .y,i.!ir:3 ra.fafa rocurui, asupra mo(ului
ff',fiIi:li.":,ii:'#;Hi.*?irietate p,uri.l"iil, oo.".,i.,a;;tri; ei privat ar

:i' Elaborarea ac'telor 9i p.oiectelor actelor administrative privind atribuirea giretragerea terenurilor, examinarea litigiilo, i u.,.iu.. ;i "ig"ri;frea ricitagiilorfunciare' participarea la uttl,iiur.u grupuriror de rucru, eraborarea materialelornecesa.e' preg'Stirea avizelor si proiictelor de a.te aamiri.trutiu.-privind toategenurile de lucrdri ce fin de regiementarea regimului proprietdlii funciare:

?ii:?ir,"",.,,:l:,uJ,,|,.",;;JiJe,acteror administra,:I: 
*1"i'd: darea i, rocariune

conrracteror de rocariu,. $l-;;;;4:#[Tii]fi. x[iJiJ:i:. 
privata, rezirierea

' Examineazd litttgiile'funciar. ii r"rrtion"uri-.o'nilrm, petiliire cu subie* funciar,indiferent de Ibrma juridica'a delinat.;i;-;.;;;;ri1or, participi ra activitateagrupuriror de rucru privind examinare. p.;ii;;eror funci;;;- $l eraboreazdmaterialele respectiy., pr.gat.qt. arir.r" ii p."i."i.i" ;;';.;; jjririrtrutiu.
i#:1::.l"ate 

genurile df r,i..aii ce fin a. ,.ei.rentarea regimurui proprietdlii
Pregdteqte materialele pentru organizarea gi desfigurarea licitaliilor funciare(co,runicate infbrma,ir., airforiili, a.-.r;;;;, ;.;;;;;;.;;i;il: ricitaliiror,decizii are comisiei a. 

-ljl,i,rrle-), 
.u p..r.,iiui.a urterioard a rezurtateror

I;Jlt'ilor 
funciare spre .on*i'uarrinirt.uiiu ori.iurri orhei al cancelariei de

Perfecteazi contractele de Iocaliune pentru terenurile 
.instrdinate prin ricitalie,

ffi:1illiX'i,,:ilH1: ffi:i?;J:,'J.ective 
p*", ,,= zentarea cdrre notar pentru



Efectuarea lucrdrilor de delimit are a terenuriror, de inregistrare a terenuriror, deatribuire a Ioturilor de teren p;;;, construcfia caselor de locuit, instriinare aterenurilor' efectu.area trattzailrilor ce fin de vdnzarea cumpdrarea terenurilor
L':,Xi.iJ:l: ,riJ:X,T,,,,1illltarierea terenuriror transmise intreprinderlor

' Efectueazd lttcrd'rile de delimitare a terenurilor qi de inregis trare aterenurilorproprietate pubric6 a unitatii teritoriar ua*irriri.atir";' line evidenfa cererilor pentru atribuirea terenului pentru construcIia caselorindividuale gi efectuarea lucrdrilor de utritrir. a 
^loturiror 

oe teren pentruconstrucIia caselor de locuit individual.--ii a. instrainare a terenurilor cuelaborarea actelor respective;- ef'ectureaza lucrdri cadastrate ce f in de tranzacliile de vdnzare-cump6rare giarendd terenurilor proprietate public6, atribuirea in teritorlu a terenurilor gielibereazr extrasele din Registrul .uaurtiul 
- 
ut delindtorilt. a. teren pentruperfectarea titlurilor de autentificare;- Monitorizeazd' qi line evidenfa funciard a terenurilor transmise spre administrareintreprinderi Ior municipale.

Responsabilitlf ile:
Titularul funcliei este responsabil de:- Rdspr-rnde de proiectele incredinfate spre executare;- Are obligalia de a verifica desfdiurarea activitafilor ce [in de proiecteleincredinIate spre executare;- R6spunde de arhivarea in modul stabilit a materialelor admir-ristrate.- orga,izarea ralionald a activitarii de serviciu; 

artrrur aqmlnlstratL'

- Respectarea drep.tu-rilor gi libertIlilor cet[]enilor;- Respectarea disciplinei de muncA;- Pastrarea secretului cu privire la datele gi informaliile la care are acces inexerciliul funcliunii;
- Jinuta vestimentar' i, procesur exercitarii funcliei;- Respectarea normelor diontologice p.of.rioruiJ;- Evitarea conflictului de interese;- Sporirea competenlei sale profesionale.

imputernicirile:
- De a face parte din componenla grupurilor deproblemelor de specialitate;- De a face p?rte din componenfa grupurilor de lucru pentru elaborarea proiecteloractelor administrative din domeniu;- A elabora proiecte de acte administrative i, domeniu.

cui li raporteazd titularul func(iei: Primarului, viceprimarilor gi SecretaruluiC'onsiliului municipal Orhei.

[,]il,di 
raporteazr titularul func(iei: persoarla care a substituit temporar titularul

Pe ci$e il substituie: un alt specialist din domeniu, in cazul absenlei temporaffffiacesttlia' 
. ...- ^r- . - 

s) tlt va'zur aosen 
/.:'.n*r

:,::llj:::.rir:r]:' un alt specialisr din domeniu din cadrut ApL. ,,;;,Wa*-.. sv.rrvrrrs urll L/61tlI ur f\rL. 
,,$

lucru pentru examinarea

n,1 sil r

ld-/'i| :X 1,1',i1}:;i'":1'f i i si secretarul consi,,,,,*;::;,;r*,*_-.tffi----W
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Cooperarea externi:
- ctl reprezentanlii serviciilor desconcentrate, altor organe de stat de drept pubricsau privat. societ6fii cii,ire, .t.., .u u,,;;;;r,..u primarurui.

Mijloacele de lucru/echipamentul utilizat:- Monitorul oficial al Repubticil uotaova, curegeri de acte normative;_ Computer, imprimantd, ielefor, ,;;;.;;iur, ,opiutor;- internet;
_ presd periodicd din domeniu;

Condifiile de muncE:
- Regim de muncd: 40 ore pe sipt6m6nd, g ore pe zi;- l:1ff[]"r:Ir1l;: r, ,U:XI "..i.'i.,iolrz oo, pauzade masi 12 oo_r3 00;

Ce ri n f er e r,l1fi :?,;ilt. 0.,. o, n u

iiJiJ[l!:tJiffH::'J:il:l'::Ji,lixi:-6 
de ricenrd sau echivarentd in donreniu, de

8X::;ffli.profesionals: ;i;i. : ani in domeniur de speciaritate.
' cunoaqterea legislaliei in dornenir,rr funciar, drept, cadastru;

;,,.?ffi:tJ;,Ti"*Tili::"*,r'l;; 
^;; ^;';" 

cunoapterea rimbiror de ci.curalie
- cunogtintre avansate de operare la calculator: word, Excel, powerpoint, Intprnet:- cunoaqterea generala a iegulilor pr"..ar*le. g.i conditiirrm i.f.rito, la setviciilepublice acordate de primarle ri r:t;; p.irnisiue qi .o,in.iutir. eriberate deprimar:ie.

I :::11 jl"i'"::::::: ul?^.l-',ll.ru cu i nrorm ali a, or ganizar e,

ilffi il : T: : : :;',:i:' ^'::1T i l', - * ;;;,' ." t t ri ;'"".":j li i il ;,!r Yqrw, I

ilii : ii:,0,: ::, fl , 
: 

t e, c o m un i c a.e' e-fi c i e nt a ;

Specialistprincipal a . /
Natatia NEGRU __/I, Ugfu_

(

elaborare a documentelor,
solulionare de probleme,

1l,l: 3l.lY:,y p 
9,.1.1 - en te : ; ;,0;;;' ;;;'?" oamen i

:::: 1:T: :: r "l : :ljy ""' 
j"' 

r, rfi ;:, ;:i1 ,,1:, i?[,'jl' ;. )ii,'Jl, $ !
iniliativd, diploma{ie,

spre dezvo ltare profesionala .,i"iirrr. rezistentd la ort gi stres, tendinla

Cortrdonat de.

intoc

Ltrat
Lilia
Data;

la cuno;tinyd de cdn tul fnncyiei;GULIAN

Viceprimar al municipi
Cristina CO.tOCARI

c
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09.12.2020


